
Vertriebsassistenz (m/w/d) – Organisationstalent im Vertrieb
gesucht!

(4084)

 Standort: Hille  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Strukturiert. Kommunikativ. Unverzichtbar im Team.
Du hältst dem Vertrieb den Rücken frei und behältst auch in stressigen Phasen den Überblick? Dann passt diese Position
perfekt zu Dir.

Für unseren Kunden aus dem Bereich Fenster- und Türenherstellung suchen wir eine engagierte Vertriebsassistenz (m/w/d),
die das Tagesgeschäft im Vertrieb aktiv unterstützt und Prozesse effizient mitgestaltet.

Ihre Aufgaben

Unterstützung der Vertriebsleitung im operativen Tagesgeschäft
Koordination von Terminen sowie Bearbeitung interner und externer Korrespondenz
Erstellung von Präsentationen (PowerPoint) und Auswertungen (Excel)
Analyse von Markt- und Vertriebsdaten zur Unterstützung strategischer Entscheidungen
Organisation von Kundenveranstaltungen und Unterstützung im Marketing
Koordination und Nachverfolgung von Vertriebsprojekten

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Mehrjährige Erfahrung im Vertriebsumfeld oder in der Assistenz eines produzierenden Unternehmens
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und PowerPoint
Freude am Kundenkontakt und ausgeprägte Kommunikationsstärke
Strukturierte Arbeitsweise sowie Organisationstalent
Erste Erfahrung im Projektmanagement von Vorteil

Das bieten wir Ihnen

✔ Attraktive Vergütung
✔ Strukturierte Einarbeitung und klare Prozesse
✔ Abwechslungsreiche Aufgaben im Vertriebsumfeld
✔ Sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
✔ Entwicklungsmöglichkeiten im kaufmännischen Bereich

Interesse?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung – einfach und schnell online!

Wir bieten zahlreiche spannende Stellen im gewerblich-technischen Bereich – insbesondere für Produktionsmitarbeiter
Maschinenbedienung, Montage, Montagehelfer, Fertigungsmitarbeiter sowie Fachkraft Montage von Einzelteilen und
Baugruppen.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Jan Kreimeier
Niederlassungsleiter
*******************************************

Erbeweg 1a
32457 Porta Westfalica
Tel: 0571 / 829298-50



Fax: 0571 / 829298-52

j.kreimeier@primus-personal.de

www.primus-personal.de

Abteilung(en): OFFICE & KAUFMÄNNISCH
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