Teamassistenz (m/w/d)

(2118)

© Standort: Rheine

Primus Personaldienstleistungen GmbH ist eines der bekanntesten Unternehmen der Branche im nordwestdeutschen Raum
und beschaftigt zurzeit ca. 1000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in verschiedensten Tatigkeitsbereichen. Primus vermittelt
Talente aus der Region in neue Positionen und stellt Kundenunternehmen Fachkradfte im Rahmen der
Arbeitnehmeriiberlassung zur Verfligung.

Flr unsere Niederlassung in Rheine suchen wir Sie, zum nachstmdoglichen Zeitpunkt oder nach Vereinbarung, als
Teamassistenz (m/w/d) in GLEITZEIT

Steigen Sie jetzt bei uns ein und erleben Sie die spannende Welt der Personalberatung. Abwechslungsreiche Tatigkeiten, viel
Verantwortung und der standige Kontakt mit Menschen zeichnen diese Position aus.

Ihr Aufgabengebiet umfasst u. a.:

Empfang von Bewerbern / Bewerberinnen

Unterstlitzung der Disponenten im Tagesgeschaft

Erfassung von Stundenmeldungen in der EDV

Anlage, Pflege und Kontrolle von Personalakten

Erfassung von Bewerbungsunterlagen im Bewerbermanagementsystem

lhr Profil:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Kommunikationsstarke, Freundlichkeit und Dienstleistungsbereitschaft
e Erfahrungen mit der Software Landwehr (Zvoove) sind von Vorteil

Wir bietet lhnen:

Ein unbefristeter Arbeitsplatz in einer familidren Arbeitsatmosphéare
Gute Aufstiegsmoglichkeiten

30 Tage Urlaub zzgl. Urlaubsgeld

Flexible Arbeitszeiten

Uberdurchschnittliches Gehalt

Attraktive Teamevents

Kostenlose Softgetranke und Heillgetranke

Sie finden sich im obigen Profil wieder und haben Interesse lhre Karriere bei PRIMUS zu starten bzw. auszubauen? Dann
nutzen Sie jetzt diese Chance und bewerben sich noch heute per E-Mail oder per Post. Sollten Sie noch Fragen zu diesem
Angebot haben, beantwortet Herr Hahnheiser diese gerne unter 015146165079.

Vertrauen zahlt zu unseren Grundsatzen, deshalb behandeln wir Ihre Bewerbung selbstverstandlich diskret.

Wir freuen uns Sie bald in unserem Team begriiRen zu diirfen!

Hinweis: Auf unserer Homepage befinden sich viele weitere interessante und attraktive Stellen im gewerblichen als auch im
kaufmannischen Bereich. Ob als Facharbeiter oder Helfer, in den Bereichen Produktion, Metallbau und Logistik wie z.B. als
Schlosser, Schweier, Mechaniker, Maschinen und Anlagenfiihrer, Maschinenfiihrer, Maschinenbediener, Lagermitarbeiter,
Lagerhelfer, Produktionsmitarbeiter, Produktionshelfer, Staplerfahrer, Monteur/Montierer, Disponent oder auch als
Quereinsteiger => Hier ist fiir jeden etwas dabei.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Matthias Hahnheiser
Gebietsleiter




PRIMUS

Eschstralle 13
49661 Cloppenburg
Tel: 015146165079

m.hahnheiser@primus-personal.de

WwWw.primus-personal.de
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