
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(1562)

 Standort: Porta Westfalica

Primus Personaldienstleistungen GmbH ist eines der bekanntesten Unternehmen der Branche im

nordwestdeutschen Raum und beschäftigt zurzeit ca. 1000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in

verschiedensten Tätigkeitsbereichen. Primus vermittelt Talente aus der Region in neue Positionen

und stellt Kundenunternehmen Fachkräfte im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung zur

Verfügung.

Für unsere Niederlassung in Porta Westfalica suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als:

Personalsachbearbeiter (m/w/d) GLEITZEIT

Konnten Sie bereits erste Erfahrung in der Personalsachbearbeitung sammeln oder bringen Sie

vielleicht sogar eine abgeschlossene Berufsausbildung in diesem Bereich mit? Zeichnen Sie sich

außerdem durch Übersicht, Organisationstalent und eine aufmerksame Arbeitsweise aus?

Dann suchen wir genau Sie.

Ihr Aufgabenfeld spielt sich überwiegend im administrativen Bereich ab. Sie erfassen

Stundennachweise, erledigen alle anfallenden Arbeiten in der (vorbereitenden) Lohnbuchhaltung

und stehen den Mitarbeitern bei Fragen zur Abrechnung zur Verfügung. Außerdem sind Sie für die

ordnungsgemäße Verwaltung der Mitarbeiter in der Ihnen bereits bekannten Software zvoove

(ehemals Landwehr L1) zuständig und sollten daher Tarif- und Branchenzuschlagsregelungen in

ihren Grundzügen kennen und anwenden können.

Auch das Melde- und Bescheinigungswesen fällt in Ihren Aufgabenbereich, sodass Sie mit den

hier gültigen rechtlichen Vorschriften vertraut sein sollten. Darüber hinaus erstellen, prüfen und

korrigieren Sie Rechnungen und stehen in diesem Zusammenhang regelmäßig in Kontakt mit

unseren Kunden.

Sie finden sich im obigen Profil wieder und haben Interesse Ihre Karriere bei PRIMUS zu starten

bzw. auszubauen? Dann nutzen Sie jetzt diese Chance und bewerben sich noch heute per E-Mail

oder per Post. Sollten Sie noch Fragen zu diesem Angebot haben, beantwortet Herr Hahnheiser

diese gerne unter 015146165079.

Vertrauen zählt zu unseren Grundsätzen, deshalb behandeln wir Ihre Bewerbung

selbstverständlich diskret.

Wir freuen uns, Sie bald in unserem Team begrüßen zu dürfen.

Noch nicht das Passende dabei? Wir bieten zahlreiche spannende Stellen im kaufmännischen

Bereich – insbesondere für Personalsachbearbeiter, Sachbearbeiter Personal, HR-Assistenz sowie

Fachkraft Personalwesen.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Matthias Hahnheiser

Gebietsleiter

 ********************************************



Primus Personaldienstleistungen GmbH

Eschstraße 13

49661 Cloppenburg

Tel: 015146165079

m.hahnheiser@primus-personal.de 

www.primus-personal.de
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